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FECHA: Bogota, 18 agosto 2026

HORA: 4:30 pm

LUGAR: Jardin Infantil La casita de Juan Jose.
TEMA: Aceptacion y conformacion de Brigadas
ASISTENTES: Talento humano

OBJETIVO: Informar al personal de talento humano del jardin infantil casita juan José, la
aceptacion, conformacion y designacion de roles de las Brigadas.

ORDEN DEL DiA:

e Aceptacion y conformacion Brigada
« observaciones a tener en cuenta.

DESARROLLO:

El dia de hoy 21 de Julio 2026, se reune, la coordinadora Marcela Molina pico, y la docente Diana
Carolina Morales Vargas encargadas y lideres del componente de Ambientes Educativos y
Protectores, para informar y socializar al personal de talento humano, sobre la importancia de la
aceptacion y conformacion de las brigadas (primeros auxilios, contra incendios, evacuacion y
comunicaciones); asi como de la designacién de los roles dentro de la misma en caso de
presentarse alguna eventualidad; también se brinda informaciéon de como esta designado la
conformacion y designacion de la brigada de comunicaciones. Teniendo en cuenta las diferentes
capacitaciones que han tenido las lideres, se designa la conformacion de las brigadas de la
siguiente manera:

1 LIDER ENCARGADA: Marcela Molina Pico (Coordinadora).

2. BRIGADA PRIMEROS AUXILIOS: Lider: Jesica Zulin Tao Bello, integrantes Docente Nicole
Melissa Diaz Tao, Docente Briyith Daiana Leon Chacon, Gina castillo

3. BRIGADA CONTRA INCENDIOS: Lider. Coordinadora Marcela Molina, encargadas: docentes
Diana Carlina Velandia, Tatiana Cabrera,

4. BRIGADA DE EVACUACION: Lider: docente Diana Morales, docentes, Ana Maria Vergara
personal de alimentos, Cindy Gaona, Paola cristancho, Alejandra Brifiez personal de servicios
generales, Yuli Martinez, Mary Ibarra, Yerly Maria Castarneda

5. BRIGADA DE COMUNICACIONES Y MANEJO DE BOTIQUINES. Auxiliares pedagdgicas:
Daniela Diaz Pefa, Tania Michel Cavativa, Angeliza Paola Rodriguez y auxiliar administrativa
Laura Jara.
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DISTRIBUCION DE ROLES:

*

El personal de aseo y guarda de seguridad seran los encargados de previamente salir y
acordonar el perimetro para llegar al punto de encuentro con las cintas respectivas.

La brigada de comunicacion estard conformada por las auxiliares y administrativa,
quienes daran aviso a las autoridades o entidades pertinentes como bomberos,
ambulancias etc.; en caso de la eventualidad ademas estaran encargadas de la
movilizacion de los botiquines.

El personal de alimentos una vez se esté realizando evacuacion seran las encargadas de
ayudar a evacuar los ninos y ninas y ayudar a mantener rodeados para que estén todos
en un mismo lugar; ademas de cerrar llaves de gas y de agua , bajar tacos de la luz etc.
El demas personal como docentes y personal de aseo estaran dando cumplimiento a su
respectivo rol dentro de la brigada que compone.

La docente Diana Morales integrante de la brigada de evacuacion sera quien realice el
ultimo recorrido de verificacion de evacuacion total.

Una vez se dio explicacion a la importancia de la aceptacion y conformacion de las brigadas y
sus roles, se da a conocer al personal la designacion, pertenencia y rol de la brigada a la cual
pertenece y refiere estar de acuerdo dando aceptacion a su participacion dentro de la brigada.

En constancia de lo anterior firman:
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